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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie

Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


www.pilawa.com.pl

urzad@pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR USC – 9
URZĄD STANU CYWILNEGO
UZUPEŁNIENIA AKTÓW STANU CYWILNEGO
Podstawa Prawna:
· Ustawa z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego, art. 71 (Dz. U. z 2004 r. Nr 161 , poz. 1688 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej  (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.) 

Wymagane dokumenty do:
· Wniosek 
· Dowód osobisty (do wglądu).

· Odpis aktu stanu cywilnego, na podstawie którego wpisane zostaną dane do uzupełnianego aktu.

Opłaty:
· Opłata skarbowa płatna w kasie Urzędu:

-    30,00 zł
- od decyzji
(kasa jest czynna : w poniedziałki 9.00 – 17.00, wtorki – piątki 8.00 – 16.00)

Ustawowy termin załatwienia sprawy:
· Termin ustawowy 30 dni. Jednak w większości przypadków (kompletność dokumentów) decyzja wydawana jest w dniu złożenia wniosku.

Tryb odwoławczy:

Od decyzji przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za pośrednictwem Kierownika  Urzędu Stanu Cywilnego w Pilawie, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
Halina Wawer – z-ca kierownika USC, pok. Nr 3, (parter)  tel. 685 61 10 wew. 21
Obsługa interesantów odbywa się:

Poniedziałki  9.00 – 17.00

Wtorki – Piątki 8.00 – 16.00 

Informacje dodatkowe
Właściwy do wydania decyzji o uzupełnieniu aktu stanu cywilnego jest kierownik urzędu stanu cywilnego miejsca sporządzenia aktu, który ma podlegać uzupełnieniu. 
Opracował: Halina Wawer – z-ca kierownika USC
                         data 18.12.2009r.

Sprawdził:   Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r.

Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r
