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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie

Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


urzad@pilawa.com.pl

www.pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR USC – 7
URZĄD STANU CYWILNEGO
WYDANIE ODPISÓW  I  ZAŚWIADCZEŃ Z KSIĄG STANU CYWILNEGO

Podstawa Prawna:
· Ustawa z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego art. 79-83 (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 z późn. zm.)
Wymagane dokumenty do (wglądu):
· Wniosek o wydanie odpisu skróconego, zupełnego lub zaświadczenia,  sporządzony samodzielnie  lub przy wykorzystaniu formularza załączonego do karty.

· Dowód osobisty (do wglądu). 

· Dokument wykazujący interes prawny.*

Opłaty:
· Opłata skarbowa płatna w kasie Urzędu:

· 22 zł
- od odpisu skróconego

· 33 zł
- od odpisu zupełnego

· 11 zł
- inne czynności Kierownika
(kasa jest czynna : w poniedziałki 9.00 – 17.00, wtorki – piątki 8.00 – 16.00)
Ustawowy termin załatwienia sprawy:
Na miejscu po złożeniu podania.
Tryb odwoławczy:
Nie stosuje się.
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
Halina Wawer – z-ca kierownika USC, pok. Nr 3, (parter)  tel. 685 61 10 wew. 21
Obsługa interesantów odbywa się:

Poniedziałki  9.00 – 17.00

Wtorki – Piątki 8.00 – 16.00 

Informacje dodatkowe
* Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia jest istotne dla rozstrzygnięcia sprawy w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, co należy udokumentować wezwaniem sądu lub organu administracji do przedłożenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sąd pozwu sądowego względnie zawiadomienia organu administracyjnego o toczącym się postępowaniu.

Odpisy skrócone, zupełne oraz zaświadczenia wydaje się na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnych (rodzice, dziadkowie), zstępnych (dzieci, wnuki), rodzeństwa, małżonka, lub przedstawiciela ustawowego).

Opracował: Halina Wawer – z-ca kierownika USC
                         data 18.12.2009r.

Sprawdził:   Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r.

Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r
