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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie

Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


urzad@pilawa.com.pl

www.pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR USC – 6
URZĄD STANU CYWILNEGO
ZAŁATWIENIE SPRAW ZWIĄZANYCH Z ZAWARCIEM I REJESTRACJĄ MAŁŻEŃSTWA W FORMIE WYZNANIOWEJ ZE SKUTKIEM CYWILNO-PRAWNYM
Podstawa Prawna:
· Ustawa z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego art. 53 do 62a. (Dz. U. z dnia 25 lutego 1964r. Nr 161 , poz. 1688 z późn. zm.).

· Ustawa - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9, poz.59 z późn. zm.) art.1§ 2 i 3, art. 4 do 25, art. 59 i 88

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 135)

Wymagane dokumenty do (wglądu):
· Dowody Osobiste osób zamierzających zawrzeć małżeństwo (do wglądu).

· Odpisy skrócone aktów urodzeń osób zamierzających zawrzeć małżeństwo wydane przez USC właściwy dla miejsca urodzenia, o ile akty nie zostały sporządzone w USC w Pilawie.
Ponadto

· Od osób, które pozostawały już w związku małżeńskim:

· Odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (dla osób rozwiedzionych).

· Odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka, (dla wdowców i wdów)

· Od nieletnich kobiet – prawomocne postanowienie sądu, zezwalające na zawarcie małżeństwa.

· Od cudzoziemców:

· Dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa wg prawa ojczystego albo prawomocne postanowienie sądu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiązku złożenia takiego dokumentu.

· Pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa złożone przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego

· Dowód tożsamości (paszport z wizą) 

Zaświadczenie stwierdzające zawarcie małżeństwa w formie wyznaniowej, dostarczone do naszego USC , przez uprawnionego duchownego, w terminie pięciu dni od daty ślubu.
Opłaty:
· Opłata skarbowa 

· 22 zł

- od każdego skróconego odpisu aktu stanu cywilnego

· 84 zł
- od sporządzenia aktu małżeństwa

Opłatę należy uiścić w kasie Urzędu piętro pok. nr 20 (kasa jest czynna : w poniedziałki 9.00 – 17.00, wtorki – piątki 8.00 – 16.00) lub na konto Urzędu Miasta i Gminy w Pilawie 
97 1020 4476 0000 8502 0249 8095 PKO BANK POLSKI
Ustawowy termin załatwienia sprawy:
· Zaświadczenie wydawane jest na miejscu, po złożeniu wymaganych dokumentów.

· Rejestracja zawartego związku małżeńskiego w terminie siedmiu dni od daty zawarcia małżeństwa wyznaniowego.

Tryb odwoławczy:
Nie stosuje się.
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
Halina Wawer – z-ca kierownika USC, pok. Nr 3, (parter)  tel. 685 61 10 wew.21
Obsługa interesantów odbywa się:

Poniedziałki  9.00 – 17.00

Wtorki – Piątki 8.00 – 16.00 

Informacje dodatkowe
Zgłoszenie zamiaru zawarcia małżeństwa - minimalny ustawowy termin  „wyczekiwania” od momentu złożenia  kompletu wymaganych dokumentów - jeden miesiąc.

Opracował: Halina Wawer – z-ca kierownika USC
                         data 18.12.2009r.

Sprawdził:   Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r.

Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r
