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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie

Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


urzad@pilawa.com.pl

www.pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR USC – 3
URZĄD STANU CYWILNEGO
REJESTRACJA URODZEŃ
Podstawa Prawna: 
· Ustawa z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego, art. 38-51 (Dz.U. z 2004 roku, Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.).

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2006 roku, Nr 225, poz. 1635).

Wymagane dokumenty do (wglądu):
· Dowody osobiste rodziców dziecka.

· Odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców dziecka o ile nie zawarli związku małżeńskiego w Urzędzie Stanu Cywilnego w Pilawie.

· W przypadku matki panny – dowód osobisty oraz odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka.

· W przypadku matki rozwiedzionej – dowód osobisty oraz odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie.

· W przypadku matki wdowy – dowód osobisty, odpis skrócony aktu małżeństwa oraz odpis skrócony aktu zgonu męża.

Opłaty:
Sporządzenie aktu urodzenia nie podlega opłacie skarbowej.

Ustawowy termin załatwienia sprawy:
Rejestracja urodzenia dziecka dokonywana jest na miejscu przy zgłoszeniu.
Tryb odwoławczy:
        Nie stosuje się.
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
Halina Wawer – z-ca kierownika USC, pok. Nr 3, (parter)  tel. 685 61 10 wew. 21
Obsługa interesantów odbywa się:

Poniedziałki  9.00 – 17.00

Wtorki – Piątki 8.00 – 16.00 

Inne informacje
· Akt urodzenia dziecka sporządza kierownik USC według miejsca urodzenia dziecka oraz melduje dziecko na stały adres matki.

· Do zgłoszenia urodzenia dziecka są zobowiązani: ojciec dziecka, matka dziecka, a w przypadku małoletniej matki, matka dziecka i jej opiekun prawny (jedno z rodziców matki dziecka).

· W przypadku uznania dziecka przez ojca, konieczna jest obecność obojga rodziców uznanie może być przyjęte w przypadku matki rozwiedzionej, gdy upłynęło 30 dni od daty uprawomocnienia się wyroku, natomiast w przypadku matki wdowy, gdy upłynęło 30 dni od śmierci współmałżonka.

· Jeżeli rodzice dziecka są zameldowani poza gminą Pilawa, zgłoszenie urodzenia dziecka można dokonać za pośrednictwem Urzędu Stanu Cywilnego miejsca zameldowania rodziców lub jednego z nich – art. 11 „Prawo o aktach stanu cywilnego''

· Na podstawie art. 38 ust. „Prawo o aktach stanu cywilnego” – rejestracji dziecka należy dokonać w terminie 14 dni od daty urodzenia dziecka.

Opracował: Halina Wawer – z-ca kierownika USC
                         data 18.12.2009r.
Sprawdził:   Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r.
Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 18.12.2009r
