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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie

Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


www.pilawa.com.pl

urzad@pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR USC – 15
URZĄD STANU CYWILNEGO
WYDANIE POSWIADCZONYCH KSEROKOPII DOKUMENTÓW Z AKT

DOWODU OSOBISTEGO
Podstawa Prawna:
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.),

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635).

Wymagane dokumenty:
Samodzielnie sporządzony wniosek o wydanie kserokopii dokumentów z akt dowodów osobistych,

dokument z fotografią potwierdzający tożsamość (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja – do wglądu).

Opłaty:
· 5 zł. za stronę poświadczonego dokumentu. 

· Osoby ubiegające się o odszkodowanie z Fundacji Pojednanie Polsko-Niemieckie nie wnoszą opłaty za złożenie wniosku i poświadczenie dokumentów.

· Poświadczenie dokumentów z akt dowodów osobistych dla potrzeb Zakładu Ubezpieczeń Społecznych wydawane są bezpłatnie.

płatna w kasie Urzędu Miasta i Gminy w Pilawie (kasa czynna: poniedziałek 9.00 – 17.00, wtorek – piątek 8.00 – 16.00 ) lub na konto Urzędu Miasta i Gminy w Pilawie 97 1020 4476 0000 8502 0249 8095 PKO BANK POLSKI
Ustawowy termin załatwienia sprawy:
Termin ustawowy do 7 dni. Jednak w większości wypadków poświadczenie kserokopii dokumentu wydawane jest na miejscu przy zgłoszeniu.
Tryb odwoławczy:
W przypadku odmowy wydania zaświadczenia przysługuje zażalenie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Pilawa w terminie 14 dni od daty jego otrzymania. Odwołanie nie podlega opłacie skarbowej.
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
Halina Wawer – z-ca kierownika USC, pok. Nr 3, (parter)  tel. 685 61 10 wew. 21 
Godziny przyjęć interesantów:

Poniedziałki 9.00 – 17.00

Wtorki – Piątki 8.00 – 16.00
Formularz do pobrania
Wniosek o wydanie zaświadczenia
Opracował: Urszula Bachman – Szymańska – podinspektor
                         data 27.02.2007r.
Sprawdził:   Halina Wawer – z-ca kierownika
                         data 27.02.2007r.
Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 27.02.2007r
