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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie


Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


urzad@pilawa.com.pl

www.pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR OR……..
Referat Organizacyjny i spraw obywatelskich
Poświadczenie własnoręczności podpisu
Podstawa Prawna: 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2016 r. poz.1827 ze zm.).
· Rozporządzenie Ministra sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007r w sprawie sporządzenia niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki ( Dz. U. Nr 27, poz. 185 ) – na upoważnienia do odbioru przesyłek i sum pieniężnych oraz dokumentów  z urzędów i instytucji, a także na oświadczeniach stwierdzających stan rodziny i majątkowy składającego oświadczenie.
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 lutego 1983 r. w sprawie postępowania o świadczenia emerytalno – rentowe i zasad wypłat tych świadczeń (Dz. U. Nr 10, poz. 49 ze zm.)
· Art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1383 ze zm.)
Wymagane dokumenty:

· Wniosek o poświadczenie własnoręczności podpisu.
· Dowód osobisty osoby składającej podpis lub inny dowód tożsamości – do wglądu urzędnika.

· Wypisanie upoważnienia bez podpisu osoby upoważnionej (własnoręczny podpis musi być złożony w obecności urzędnika).

· Wypisane oryginalne druki rentowe z ZUS oraz KRUS  bez podpisów osób składających oświadczenie lub deklaracja.

Opłaty:

· Opłata skarbowa od czynności urzędowej – 9 zł
Opłatę wnosi się przed wydaniem zezwolenia w kasie Urzędu Miasta i Gminy w Pilawie, I piętro, pokój 20, w godzinach:  poniedziałki 9:00 – 17:00,  wtorki – piątki 8:00 – 16:00, lub na konto Urzędu Miasta i Gminy w Pilawie Bank PKO BP Garwolinie 97 1020 4476 0000 8502 0249 8095
Ustawowy termin załatwienia sprawy:

Sprawa jest załatwiana bez zbędnej zwłoki chyba, że wymagane jest poświadczenie w miejscu zamieszkania wnioskodawcy.
Tryb odwoławczy:

-
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 

Szyszko Marta, inspektor ds. obsługi sekretariatu i kadr, tel. 685 61 10 wew. 31, pok. Nr 11 I piętro.  

Godziny przyjęć interesantów:  

Poniedziałki  9:00 – 17:00

Wtorek – piątek 8:00 – 16:00 

Formularz do pobrania

Wniosek o stwierdzenie własnoręczności podpisu.
Opracował: Marta Szyszko – inspektor 

                                        data 03.11.2017r.

Sprawdził: Bernarda Mikos - Sekretarz


                          data 03.11.2017r..

Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz 



            data 03.11.2017r.
