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Urząd Miasta i Gminy w Pilawie


Al. Wyzwolenia 158


08-440 Pilawa


tel. (025) 685 61 10


fax. (025) 685 60 83


urzad@pilawa.com.pl

www.pilawa.com.pl
K A R T A     U S Ł U G I      NR IBIGN – 12
REFERAT  INWESTYCJI,  BUDOWNICTWA  I  GOSPODARKI  NIERUCHOMOŚCIAMI

PODZIAŁ NIERUCHOMOŚCI  
„ POSTĘPOWANIE  DWUETAPOWE ”

Podstawa Prawna: 

             1. ustawa o gospodarce nieruchomościami z dnia 21 sierpnia 1997r. (Dz.U. z 2021r., poz. 1899 ze zm.),

             2. rozporządzenie Rady Ministrów w sprawie sposobu i trybu dokonywania  podziałów nieruchomości 

                 z dnia 7 grudnia 2004 r. (Dz.U. z 2004r. Nr 268, poz. 2663),

             3. ustawa Kodeks Postępowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (Dz.U. z 2021r, poz. 735 ze zm.),

Wymagane dokumenty:

               ETAP   I       (wydanie postanowienia o zaopiniowaniu projektu podziału)
               Niezbędne dokumenty wymienione w informacji o sposobie przygotowania wniosku.
 ETAP   II      (wydanie decyzji zatwierdzającej podział)
               Niezbędne dokumenty wymienione w informacji o sposobie przygotowania wniosku.
Opłaty:

               Nie podlega opłacie.
Ustawowy termin załatwienia sprawy:

        Do 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku. 

Tryb odwoławczy:

      Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Siedlcach w terminie 7 dni od dnia otrzymania 
       postanowienia, 14 dni od otrzymania decyzji, za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Pilawa.
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
      Zbigniew Jałocha – insp. ds. gospodarki nieruchomościami w Referacie Inwestycji, Budownictwa 
      i Gospodarki Nieruchomościami, I piętro, pokój 16 tel. (025) 685 60 63

      Obsługa interesantów odbywa się w:

· poniedziałek

              w godz. od 9:00 do 17:00

· od wtorku do piątku
w godz. od 8.00 do 16.00

Inne informacje :

   Odbiór postanowienia i decyzji - przesyłka listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Opracował: Zbigniew Jałocha – Inspektor





data: 14.12.2009r.
Sprawdził:   Dariusz Kościanek – Kierownik




data: 14.12.2009r.

Zatwierdził: Monika Śniegucka – Sekretarz





data: 14.12.2009r.
Pilawa, dnia ……...........................

.................................................……………...

.................................................……………...

.................................................……………...       

Dane wnioskodawcy lub pełnomocnika                               
……………………………...

Numer  telefonu                                                                           Burmistrz Miasta i Gminy
                                                                                                                                    Pilawa
WNIOSEK  O  PODZIAŁ  NIERUCHOMOŚCI


Wnoszę o podział nieruchomości położonej w obrębie ………………..….., 
gm. Pilawa, oznaczonej nr ew. ………………., w sposób przedstawiony na załączonej mapie z projektem podziału. Dzielona nieruchomość objęta została decyzją o warunkach zabudowy nr …………....  z dnia ………………………………


W pierwszym etapie wnoszę o wydanie postanowienia o zaopiniowaniu wstępnego projektu podziału, a następnie o wydanie decyzji zatwierdzającej podział.

Cel podziału:   …………………………………………………..…………………………… 

………………………………………………………………………………….…………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
                                                                                   ………………..……………………………
                                                                                                                             /podpis wnioskodawcy/

I N F O R M A C J A

Sposób  przygotowania  wniosku

Do wystąpienia o zaopiniowanie wstępnego projektu podziału nieruchomości należy dołączyć:

 1. Dokumenty określone przepisami art. 97 ust. 1a ustawy o gospodarce nieruchomościami:

 a) aktualne dokumenty stwierdzające tytuł prawny do nieruchomości,

 b) aktualny wypis z katastru nieruchomości oraz kopię mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegającą podziałowi,  

 c) w przypadku nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków, do wniosku należy dołączyć pozwolenie wojewódzkiego konserwatora zabytków, o którym mowa 
w art. 96 ust. 1a ustawy o gospodarce nieruchomościami,

 d) wstępny projekt podziału nieruchomości (opracowany na kopii mapy zasadniczej, opatrzonej stosownymi klauzulami – po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron postępowania i Urzędu), z wyjątkiem podziałów o których mowa w art. 95 ustawy 
o gospodarce nieruchomościami,
 e) decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (posiadającą klauzulę ostateczności), w przypadku, gdy podział nieruchomości dotyczy terenu o braku miejscowego planu, a przedmiotem opiniowania ma być stwierdzenie zgodności wstępnego projektu podziału nieruchomości z warunkami określonymi w decyzji o warunkach zabudowy.
 2. Dokumenty potwierdzające spełnienie wymogu, o którym mowa w art. 93 ust.3 ustawy o gospodarce nieruchomościami, dotyczącego dostępu nowo wydzielanych działek do drogi publicznej:

 a) w przypadku, gdy dokonanie podziału nieruchomości spowoduje konieczność wykonania nowego zjazdu z drogi publicznej (dla zapewnienia nowo wydzielanym działkom dostępu do drogi publicznej), do wniosku należy dołączyć informację, 
że istnieje możliwość urządzenia zjazdu z tych działek na tę drogę,

 b) w przypadku, gdy dostęp do drogi publicznej odbywał się będzie za pośrednictwem innych nieruchomości, do wniosku o podział należy dołączyć tytuł prawny, z którego wynika, że dzielona nieruchomość posiada prawny dostęp do drogi publicznej (możliwy do wykonywania).

3.   W przypadku ustalenia pełnomocnika – należy dołączyć pełnomocnictwo szczególne, określające    

       rodzaj czynności, do których pełnomocnik posiada umocowanie.

4. W szczególnych przypadkach może zaistnieć konieczność dołączenia innych dokumentów (niezbędnych z uwagi na specyfikę prowadzonego postępowania administracyjnego), o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany na piśmie lub telefonicznie.

Uzyskanie pozytywnej opinii, dotyczącej wstępnego projektu podziału nieruchomości, stanowi podstawę do wystąpienia o wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości (do wystąpienia o wydanie decyzji należy dołączyć dokumenty przyjęte uprzednio do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego: protokół z przyjęcia granic oraz w odpowiedniej liczbie egzemplarzy: wykaz zmian gruntowych, wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie nieruchomości w ewidencji gruntów i budynków jest inne niż w księdze wieczystej, mapę 
z projektem podziału nieruchomości).

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 4.05.2016 r., s. 1) – zwanego dalej „RODO”, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.

Poniższe zasady stosuje się począwszy od 25 maja 2018 roku.  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Pilawa z siedzibą 
w Urzędzie przy ul. Aleja Wyzwolenia 158, w Pilawie 08-440, tel.: 25 685 61 10, adres e-mail: urzad@pilawa.com.pl zwany dalej Administratorem.

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować poprzez e-mail 
iod@pilawa.com.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach:

a) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Urzędzie;

b) realizacji umów zawartych z kontrahentami;

c) w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie 
wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody.

4. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody.

5. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), 
w przypadku gdy:

- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane,

- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych;

- dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego 
z przepisów prawa;

d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w przypadku, gdy:

- osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń,

- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych. 

6. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.

7. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym nie będą podlegały profilowaniu.

8. Administrator danych nie będzie przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający: z kategorii archiwalnej dokumentacji, określonej 
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin i związków międzygminnych; umowy; umowy 
o dofinansowanie na okres trwałości projektu.
